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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคณุสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่
ตนมีภูมิลําเนา  ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
 หลักเกณฑ 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
  3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
  4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ในการย่ืนคาํขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผูสงูอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
  1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
  2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ
 
 วิธีการ 
  1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเอง
หรือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 
  2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
  3. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 
 
 
 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลเมืองแก 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

คูมือหรอืแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ 
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคาํขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

5  นาท ี กองสวัสดิการ
สังคม อบต.
เมืองแก 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคาํ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 
 
 

10  นาท ี กองสวัสดิการ
สังคม อบต.
เมืองแก 

 

รวมระยะเวลา  15 นาที 

งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดาํเนินการลดขั้นตอน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 



3 
 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมดุบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมดุบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับ
มอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเตมิ 
 

 

 

 

เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
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สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสวัสดิการสังคม 
อบต.เมืองแก 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา 
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
(ยกเวนวันหยุดที่ราชการกําหนด)  
 
 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 
  

 

  

 1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเมืองแก 81 หมูที่ 17 ตําบลเมืองแก อําเภอสตึก จังหวัด
บุรีรัมย โทร. 0 44 66664 2 

 2) 
 3) 

Facbook : อบต.เมืองแก อําเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย 
เว็ปไซต : www.muangkae.go.th 

 
  

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 
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  ทะเบียนเลขที่ .............. / ............. 
 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566   
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 
        เขียนที.่................................................................. 
          วันที่ ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คํานําหนานาม   นาย   นาง   นางสาว อ่ืนๆ (ระบุ)......................................................... 
 ชื่อ........................................................................ นามสกุล..................................................................................... 
เกิดวันที.่......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชื่ออยูในสําเนาทะเบียนบาน 
เลขที.่.................  หมูที่................  หมูบาน/ชุมชน...............................ตําบล   อําเภอ………  จังหวัด………… 
รหัสไปรษณีย………… โทรศัพท......................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่นคําขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด  สมรส    หมาย     หยาราง   แยกกันอยู อ่ืนๆ (ระบุ).................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป: สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

ยังไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส     
ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ   ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม  เมื่อ........................................................  
 

มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุปงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง    รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจผูมีสิทธิ 
พรอมเอกสารดังน้ี 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย     

 สําเนาทะเบียนบาน 

 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................สาขา.................................  เลขที่บัญชี     

  หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณีย่ืนคําขอฯแทน) 
 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอื่นย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน 

ผูยื่นคําขอ ฯ แทนตามหนังสอืมอบอํานาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุทีข่อลงทะเบียน 

ชือ่ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขที่ประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ   ---- 

ที่อยู....................................................................................................................  โทรศัพท .................................................................   
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  “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  ไมไดเปนผูรับบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ  
บําเหน็จรายเดือน  หรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 
 
 

-๒- 
 
 
ความคิดเห็นเจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน 
 

เรียนคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

 ---- 

 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 

 เปนผูที่ขาดคณุสมบัติ  เนื่องจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตําแหนง ............................................... 
                เจาหนาที่ผูรบัลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองแก 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับขึ้นทะเบียน  ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตําแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตําแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตําแหนง  ............................................ 
 

คําสั่ง 

 รับขึ้นทะเบียน      ไมรับข้ึนทะเบียน      อ่ืนๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
        (.....................................................) 

ตําแหนง………………………………………………… 
                                                  วัน/เดือน/ป................................................... 
 
        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุที่ยื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว         
 
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันที่............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 
 

(ลงชื่อ).................................................. ผูยื่นคําขอ 

        (.................................................) 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก  และทําเครื่องหมาย √  ในชอง หนาขอความท่ีตองการ  

(ลงชื่อ)............................................................ เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

            (....................................................) 

ตําแหนง  ........................................................ 

 


