
คูมือสําหรับประชาชน   :   การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ    :   องคการบริหารสวนตําบลเมืองแก  ตําบลเมืองแก  อําเภอสตึก  จังหวัดบุรีรัมย 
กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมอนามัย 
 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
  2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทัว่ไป 
  

7. พื้นที่ใหบริการ    :  ทองถิ่น 
 
๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30  วัน 
 
๙. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  
 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด  
 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด  
 
๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ 20/05/2558 13:40 
  

๑๑. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ งานจัดเก็บรายได  กองคลงั  องคการบริหารสวนตําบลเมืองแก หมู 1๗  ตําบลเมืองแก 

                      อาํเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 



๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) หลักเกณฑวิธีการ  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภท

กิจการ (ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) 
จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน  15 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได
จนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาต
กอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทั้งนี้  หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผู น้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
      2)  เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
  (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
หมายเหต ุ :  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน  7  วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตอ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาที -  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคาํขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. 
แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิม
เติมเพ่ืดําเนินการหากไม
สามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนาม
ไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง - หากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไขคํา
ขอหรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมใหครบถวน
ตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคืนคํา
ขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะกรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม
ถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วันนับแต
วันท่ีเอกสารถูกตอง
และครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต 
/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
  1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ทองถ่ิน
กําหนดหากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแต
จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
     2. กรณไีมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตแจงคําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตราย
ตอสุขภาพแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

8 วัน -  
ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาต
ไดภายใน 30 วันนบั
แตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน
ใหแจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสรจ็
พรอมสําเนาแจงสาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณมีี
คําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพที่มี
ขอกําหนดของทองถ่ิน)  

1 วัน - กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 
 



๑๔.   งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
        ยังไมผานการดาํเนินการลดขั้นตอน 
 
 
๑๕.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ  

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเชาหรือ
สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานที่ที่
ใชประกอบกิจการ
ในแตละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ  

2) 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคาร
ท่ีแสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ  



ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

3) 

สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นท่ี
เก่ียวของในแตละ
ประเภทกิจการเชน
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานนํ้า
ไทยพ.ศ. 2546 
เปนตน 

- 0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
กําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบ
เชนรายงานการ
วิเคราะหผลกระทบ
สิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ  

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ในแต
ละประเภทกิจการ
ท่ีกําหนด) 

- 0 1 ฉบับ  

6) 

ใบรับรองแพทย
และหลักฐานแสดง
วาผานการอบรม
เรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณยีื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เก่ียวของกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

 
 



๑๖.   คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คาธรรมเนียม  
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 
๑๗.   ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน งานจดัเก็บรายได  กองคลัง  องคการบริหารสวนตาํบลเมืองแก  หมู 1๗  ตําบลเมืองแก  
อําเภอสตึก  จังหวัดบุรีรัมย 
หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียน  โทรศพัท : 044-666642 
หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.muangkae.go.th 
หมายเหต ุ- 

 
๑๘.   ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 
 
 

 
 

 


